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Mesdames et Messieurs .

- Les Délégués Régionaux,

- Les Déiégués Dépariemeniaux,
- Les Représentants Nationaux de I'Enseignement Privé,
- Les Chefs d'Efablissements Publics et Privés.

DEPARTMENT OF EXAMINATIONS
AND CERTIFICATION

BOEC DU;Z:‘EU_ 2018"

J'ai {honneur de vous demander de bien vouloir observer scrupuleusement, chacun en ce qui le concemne, les
instructions ci-aprés relatives 4 la réception, la transmission des dossiers de candidature, la coliecte ef la conservation des frais
d'inscription aux examens et .concours relevant de {a Direction des Examens, des Concours et de la Certification pour la session 2019.

|, PERIODES D'INSCRIPTION

Période Date limite de dépot | Date limite Date limite de Consolidation et
PERIODES d’inscription au des dossiers d’affichage des dépdt des retrait des
niveau des auprés des DOES bordereaux visés | dossiers auprés | dossiers dans les
établissements - par les DDES dans des DRES DRES par les
EXAMENS/CONCOURS les F émissaires de la
établissements DECC

1- BEPC

Du Lundi 22 Octobre

au Lundi 07 Janvier Lundi 14 Janvier Lundi 14 janvier A partir du Lundi 21
2-CAP INDUSTRIELS ot STT | | nqj 31 Décembre 2019 2019 2019 Janvier 2019
3 - CAPIEMP ot CAPIET ans
- Période Date limite de Période de visa Date limitede | Consolidation et
d'inscription au transfert des des listes dépbt des listes retrait des
niveau des écoles dossiers regus du déposées par les et des fiches de fiches de suivi et
MINEDUB aux établissements du suivi et de de recettes des
4 - Concours d'entrée en établissements du | secondaire auprés recettes des inscriptions dans
Sixiéme ot en Premiére Année secondaire par des DDES inscriptions les DRES par les
de I'enseigrnement secondaire les DDES auprés des DRES émissaires de la
technique et professionnel | DECC
Du Lundi 22 Octobre Du Lundi 04 Février :
au Vendredi 25 Janvier au Vendredi 22 Mars | P i
Lundi 31 Décembre 2019 Vendredi 15 Mars 2019 |
- 2018 2019
; Période E Période Consolidation et Date limite Affichage des
d'inscription auprés | d'inscription auprés retrait des d’affichage des listes définitives
des DDES des DRES dossiers dans les | listes provisoires dans les DRES
DRES par les dans ies DDES et
6 - Concours d'entrée aux émissaires de la les DRES Vendredi14 juin
ENIEG et ENIET publiques 2 2 ; DECC
Du Lundi 04 Mars au | Du Lundi 04 Mars au 2018 (ENIET)
Vendredi 10 Mai 2019 Vendredi 17 Mai Lundi 27 Mai 2018
2019 A partir du Vendredi 21 Juin
21 Mai 2019 2018 (ENIEG)

6 - Concours d'entrée aux
ENIEG et ENIET privées

Période d’inscription (auprés des ENIEG et ENIET PRIVEES) et de concours ;

Du Lundi 01 Juillet 2018 au Vendredi 30 ao(t 2018

] 7 - Concours d’entrée

en
Seconde Technique et en 1°*
Année BEP

. Période d'inscription dans fes Lycées
Techniques :

Du Lundi 01 Juillet au Mardi 16 Juiliet 2018

8 — Concours d'entrée en 1**
Année et en 2™ Technique au
Lycée Technique Profes-
sionnel et Agricole de Yabassi

Période d'inscription dans les DDES, les

et au Lycée Technique Professionnel

et Agricole de Yabassi :

Du Lundi 01 Juiliet au Mardi 16 Juillet 2019

Affichage des listes dans les Lycées Techniques :
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IIl. ACHEMINEMENT DES SUPPORTS D'INSCRIPTION VERS LES ETABLISSEMENTS SCOLAIRES
Il - 1 - Cas des examens BEPC, CAP, CAPIEMP et CAPIET

Le support numérique, les fiches d'inscription, les codes confidentiels, la fiche de renseignements pour
les candidats libres au CAPIEMP et au CAPIET, la fiche de suivi des inscriptions et les tableaux statistiques
modéle DECC, sont déposés dans les Délégations Régionales des Enseignements Secondaires (DRES) par la
Direction des Examens, des Concours etde la Certification (DECC).

i
Le Délégué Régional se charge de les mettre a la disposition des Délégues Départementaux.

Les Délégués Départementaux a leur tour, acheminent ces supports d'inscription auprés des :

- Chefs d'Etablissements secondaires publics ;

- Secrétaires a I'Education qui les remettent aux Chefs d'établissements secondaires privés.

Toutefois, en cas de nécessité, les Délégués Départementaux des Enseignements Secondaires peuvent
remettre directement les fiches d'inscription a certains établissements privés qui ont une existence légale.

A chacune de ces étapes de distribution :

- la détermination du nombre de fiches a remettre aux différents responsables sus-cités tient compte des
effectifs de la session précédente et des effectifs prévisionnels déclares ;

- les quantites de fiches entrées et sorties sont mentionnées dans un registre ouvert a cet effet ;

- les codes confidentiels d’accés a I'application numérique attribués aux établissements scolaires a la
session 2018 restent les mémes ;

- les nouveaux établissements regoivent de la DECC leur code confidentiel d'accés au « Spider », suite 4
la liste y relative transmise par la DRES.

Il - 2 - Cas des concours d’entrée en 2" Technique, 1¢® année BEP, 6¢ et 1¢ année de |'enseignement
technique

Les fiches d'inscription & utiliser sont celles qui ont été déposées dans les Délégations Régionales des
Enseignements Secondaires par la DECC.

» Pour les concours d’éﬁh’ée en 2e Technique et 1% année BEP, les fiches d'inscription parviennent aux
_chefs d'établissement via les Délégations Régionales et Départementales.

> Pour le cas spécifique des concours d'entrée en sixiéme et premiére année de I'enseignement
technique :

o le mouvement aller des fiches et des bordereaux d'inscription se fait conformément aux
dispositions de la circulaire N° 10/06/MINESEC/MINEDUB du 10 Mars 2006 relative aux
modalités d'organisation des concours d'entrée en sixiéme, en premiére année et du Common
entrance.

A titre de rappel, le circuit prescrit est le suivant :

- Délegation régionale des Enseignements Secondaires (DRES) ;
-  Délégation départementale des Enseignements Secondaires (DDES) ;
- Délégation départementale de 'Education de Base (DDEB) ;
- Inspection d'Arrondissement de I'Education de Base (IAEB) ;
- Ecole. '
o En fonction du contexte, les chefs d'établissement d'enseignement Agoopdaiie.  peuve
contribuer 2 la distribution des fiches d'inscription. S

o 'Quant au support numeérique, il est transmis par voie hiérarchif



Il -3~Cas des cﬁncours d’entrée aux ENIEG et ENIET Publiques

Les documents d'inscription aux Concours d’entrée aux ENIEG et ENIET publiques, et les supports
numériques sont déposés dans les Délégations Régionales des Enseignements Secondaires (DRES) par la
DECC.

Le Délégué Regional approvisionne les Délégations Départementales de son ressort de compétence.

{Il. INSCRIPTION DES CANDIDATS

En dehors des concours d'entrée dans fes écoles d’enseignement normal (ENIEG et ENIET) pour
lesquels les inscriptions se déroulent dans les DDES et les DRES, chaque établissement scolaire public ou privé
fonctionnant en cours du jour ou en cours du soir est un centre d'inscription.

lll. 1. Retrait des fiches d’inscription

Les fiches d'inscription aux examens et concours relevant de la Direction des Examens, des Concours et
de la Certification sont retirées par les candidats dans les établissements scolaires, dans les centres d'examens,
dans les DDES, dans les DRES, selon I'examen ou le concours considéré.

Ce retrait des fiches se fera conformément a la Décision fixant le calendrier des inscriptions aux examens
et concours de la session 2019 et a la Circulaire N°10/06/MINESEC/MINEDUB du 10 Mars 2006 refative aux
modalités d'organisation des concours d'entrée en sixiéme, en 18 Année CET et du Common Entrance.

Le retrait de la fiche d'inscription par le candidat est gratuit et il ne lui en est délivré qu'une seule.

Au moment du retrait d'une fiche d'inscription, le chef de centre d'inscription y appose son cachet rond a
{'angle supérieur gauche et consigne ie nom du candidat affecté d'un numéro d'ordre dans un registre de "retrait
et dépdt de fiches" ouvert a cet effet.

S'agissant des examens BEPC, CAP, CAPIEMP et CAPIET, ni les Secrétariats & I'Education, ni les
Délégations Départementales et Régionales, ni la Direction des Examens, des Concours et de la Certification ne
sont autorisés a remettre les fiches d'inscription aux candidats.

[1I.1.1- Candidats réguliers et candidats libres scolarisés

Les candidats réguliers et les candidats libres scolarisés s'inscrivent exclusivement dans les
établissements publics ou privés ol ils sont €léves, en cours du jour ou en cours du sair.

Les examens CAP, CAPIEMP et CAPIET ne sont pas concemnés par les candidatures libres scolarisées.
lll.1.2- Candidats libres aux examens BEPC et CAP

Seuls les centres d'examens domiciliés aux chefs-lieux de département et désignés par les DRES sont
‘habilités a remettre les fiches d'inscription aux candidats libres conformément a la décision fixant le calendrier
des inscriptions. Sous aucun prétexte, les autres centres et sous-centres ne s'occuperont de cette catégorie de
candidats.

{11.1.3- Candidats libres aux examens CAPIEMP et CAPIET

. Aux CAPIEMP ou CAPIET, les candidats libres sont ceux qui ont éte déclarés refusés 4 une session de
ces examens. Ces candidats au CAPIEMP et CAPIET retirent respectivement leur fiche d'inscription a !'ENIEG

1I1.1.4- Candidats aux concours d’entrée aux ENIEG et ENIET publiques

Il est ouvert un registre d'inscription aux concours d’entrée aux ENIEG et ENI
DDES et dans les DRES. Ces structures ne remettent les fiches d'inscription qu'aux ca
écoles normales placées sous leur autorité, ;



iiL.1.5- Candidats aux concours d’entrée en 6%, en 1¢¢ année et en seconde de I'enseignement technique

directernent dans les établissements d'enseignement secondaire de leur choix.

M. 2. Frais d'inscription et de la matiére d’oeuvre

Les candidats s'inscrivent priorifairement dans les éfablissements scolaires ou ils sont éiéves ou

o . Matiere |
N Examens et Concours inscription FE— Total & payer :
Concours d'entrée en 6¢m, en 1é¢ Année ;
1. |de "TEnseignement Technique et de 2500 F / 2500 F
I'Enseignement agricole
2. |BEPC 3500 F / 3500F |
3. | CAP INDUSTRIELS et ESF 3500 F 6500 F 10000 F
4, | CAP STT {sauf ESF) 3500 F 3500 F 7000F
Concours d'entrée en 2 Technique, en
5. |18 année BEP et en -2¢ Technique 3500 F / 3500F
professionnel agricole :
6. | CAPIEMP . - 15000 F 5000 F 20000 F
7. |CAPIET - 11000F - 9000F 20 000 F
Concours d’entrée aux ENIEG et aux
8. ENIET publiques 10000 F / 10000 F

{ll. 3. inscription proprement dite des candidats

Le personnel dédié aux opérations de saisie et de suivi des inscriptions procéde a la saisie des
- informations nécessaires a {'inscriplion des candidats dans ['application numérique, et ce sur la base des
actes de naissance.

- Le bordereau d'inscription constitue des intercalaires par examen, par langue de travail, par série/option,
par statut, par type de handicap, et par ordre alphabétique des candidats, est généré par Ie suppon numerique. Il
esti nnpnme en sept (07) exempia:res

Les ﬁches_ d'inscription aux-examens seront remplies avec grand soin par |
fa supervision du personnel en charge des inscriptions.

X-Mmemes, sous

En fonclion des examens ou concours, les candidats devront s’acquitter de la totalité des frais
d'inscription ci-dessus rappelés, par voie électronique, chez 'un des partenaires suivants : (nouveau) :
: - CAMPOST;
- Express Union;
- MTN Mobile Money;
- Orange Money.

. En plus des frais sus-évoqués, its devront s'acquitter de tous les droits de timbres exigés pour la
confection de deur dossier d'inscription conformément a fa Décision fi xant le calendrier et les modalités
d'inscription. -

Aux endroits prévus sur la fiche d'inscription :

.+ == il sera imprime, & {'aide de fa-machine & timbrer des services du MINFI, deux (2) 6

1000 francs, |'un pour la demande d'inscription et I'autre pour la copie d'acte de naissance. //3
A cet effet, deux exemplaires des bordereaux d'inscription accompagnent les fichgB&s

opérations de timbrage mécanique auprés des Chefs de postes comptables du trésor et dgp imp&ts ;



Tous les candidats, a |'exception de ceux des concours d'entrée en sixiéme, en premiére année de

I'enseignement technique, en seconde technique et en premiére année BEP produisent, pour leur inscription

e quatre (4) photos identiques, claires, au format 4 x 4 en noir et blanc, datant de trois mois au plus ,
e une photocopie simple et lisible de I'acte de naissance, qui sera agrafée a la fiche d'inscription.

Ces photos seront utilisées comme suit :

- la premiére sera collée sur la demande d'inscription a la partie indiquée a cet effet ;
- la deuxiéme sera collée sur le récépissé d'inscription ;

- latroisiéme sera collée sur le registre dinscription ;

- lademiére sera réservee a ['établissement de la carte d'identité scolaire.

|

Les candidats aux examens CAPIEMP et CAPIET joignent a leur dossier d'inscription une photocopie
certifiée conforme du dipléme d'admission a 'ENIEG ou a 'ENIET.

Les candidats libres aux examens CAPIEMP et CAPIET joignent a leur dossier d’inscription
une fiche de renseignements modeéle DECC sur laquelle sont clairement mentionnés : les noms et
prénoms, la date et le lieu de naissance, la derniére session d’examen a laquelle ils ont pris part, le
sous-centre de composition concerné, | '‘école fréquentée, le numéro de téléphone.

Les candidats réguliers et les candidats libres scolarisés sont tenus de déposer leurs dossiers dans leur
établissement fonctionnant en cours du jour ou du soir. lls composent dans le sous-centre auquel leur
établissement est rattaché.

Les candidats libres sont tenus de déposer leurs dossiers d'inscription au centre d’'examen du chef-lieu
de leur département de résidence, accompagnés d'un certificat de domicile dont l'original sera joint au
dossier et une photocopie gardée au centre d'examen. lls composent dans ce centre.

Le traitement des dossiers des candidats libres sera confié exclusivement & un collaborateur du chef de
centre autorisé a présenter ce type de candidat & 'examen.

ll1.3.1. Cas des Concours d'entrée en 6éme et en 1¢' année de I'enseignement technique

Le personnel de I établlssemenl secondaire (CES, CETIC, LYCEE, LYCEE TECHNIQUE) en charge des
inscriptions :

= classe par école les fiches d'inscription regues de la DDES, des écoles primaires ou des candidats
concemes ;

= saisit les candidatures dans le logiciel spider (nouveau) ;

= imprime et signe les listes et les fiches de suivi et de recettes générées par I'application
numérique en cinq (05) exemplaires. (nouveau)

NB: Ce fichier numérique sera soigneusement conservé pour servir de support a la phase des

résultats desdits concours.

l1l.3.2. Cas des Concours d'entrée aux ENIEG et ENIET publiques

Le DDES établit les listes et les statistiques des inscrits par école choisie, par niveau, par langue de
travail et par spécialité.

Les candidatures sous réserve de l'obtention du dipldme requis seront mises en exergue sur lesdites
listes.

Les fiches d'inscription, les listes nominatives et les tableaux statistiques modéle DECC sont transmis &
la DRES

celles regues a son nweau dans I'application numénque

1

Les bordereaux d'inscription sont générés par I'application numérique par école £
travail (Anglais pour les Anglophones et Frangais pour les Francophones), par op

composition. p



A l'issue de toutes ces opérations d'enregistrement des candidatures, le DRES :

= gaffiche un exemplaire de bordereau en guise de liste prcwsosre des inscrits, conformément & [a date
indiquée a cet effet ;

e fransmet un deuxreme exempiaire de bordereau aux différents DDES concemnés par les candidatures a
lui envoyees, pour affichage a leur niveau.

- N.B.: 1) Les responsables des structures {établissement, DDES, DRES) devront re;eter tout dossier non
conforme.

2) Pour tous les examens et concours gérés par ia DECC, les inscriptions mleldepartementalos et
interrégionales sont proscrites. (nouveau) !

IV - INSTRUCTION DES DOSSIERS DE CANDIDATURES

A chaque étape de la chaine des inscriptions (établissement, DDES, DRES), il faut procéder a la
vérification et a la confrontation minutieuses des rubriques portées sur la fiche d'inscription, celies contenues sur
la photocopie de {'acte de naissance et celles du support numérique.

De plus, chaque responsable devra s'assurer que :

e e candidat a retiré {a fiche d'inscription dans ses services, en se référant au registre de “retrait et dépot
de fiches" ouvert a cet effet et au cachet rond apposé sur i'angle supérieur gauche de fa fiche ;

¢ toutes les rubriques de ladite fiche sont renseignées ;

e e personnel dédié: aux opérations de saisie et de suivi des inscriptions a veillé a la conformité de la
transcription des noms, sériefoption, type de candidat, code établissement, code sous-centre, date et lieu
de naissance et a I'exhaustivité des informations requises sur ia fiche d'inscription ;

e un premier exemplaire du bordereau est généré par I'application numerique afin de permettre aux
candidats de vérifier {'exactitude de leur candidature. A cet effet, chaque candidat doit apposer sa
signature sur ce bordereau.

Aprés apposition Ge sa signature, le candidat regoit du chef de centre d'inscription, le récepissé de depbt
de dossier comportant sa photo, son sous-centre, son nom, sa date et le lieu de naissance. Celui-ci devra le
conserver jusqu'a {a fin de son examen ou concours.

Ce récépissé devra étre revétu du cachet de fa structure, a cheval sur le récépissé et la photo.
NB.: -

1) Le chef d’établissement scolaire s'assure de ['effectivité de linscription aux examens de tous ses éléves,
potentiels candidats.
2) Le DDES etle DRES :

- s'assurent de {'existence légale d'un établissement et de toutes ses spécialités/séries avant de recevair les
dossiers d'inscription de ses éléves ;

- suivent et évaluent le niveau ainsi que le rythme des inscriptions dans les différents établissements de leur
- ressort. A cet effet, iis renseignent {a fiche modéle DECC y afférente.

DISPOSITIONS COMPLEMENTAIRES

(i) Afin d’éviter ie phénoméne de faux timbres et garantir la tragabilité et Ia fiabilité des stalistiques, les
chefs d'établissement se rapprocheront des services des impbts territorialement compétents pour s'assurer de
f'authenticité des machiines fiscales paramétrées « examens » et connectées a un serveur central. £n tout état de
cause, ils semnt comptabfes des faux timbres apposés sur fes fiches d'inscription de leurs éléves

- {ii) Aucun dossier d'inscription acheminé par voie postale n'est recevable.

{iii) La multiplicité des inscriptions pour un méme candidat a un examen ou COpGaEA
commie frauduieuse. Cependant, le transfert de candidature d'un centre 2 un autre peut ge pg.r
la Direction des Examens, des Concours et de la Certification & la demande du cand
avril 2019. ;




g

(iv) Pour les concours d'entrée aux ENIEG et ENIET publiques, font également office de diplome,
Iattestation de réussite et le releve de notes délivrés par les structures compétentes. Aucun bordereau de résultal
ne sera accepte a ce titre.

(v) Pour les examens CAPIEMP et CAPIET, les DDES, les DIRENIEG et les DIRENIET s'assurent de

= |'admission des candidats dans les Ecoles Normales d'instituteurs par voie de concours ;
* |obtention par les candidats du dipldbme requis a I'admission ;
= respect de {a durée de la formation.

V. MODALITES DE TRANSMISSION DES DOSSIERS A LA DECC

-V.1. Transmission des dossiers physiques

V.1.1. Cas des concours d’entrée en 6¢ et 1¢ année de I'enseignement technique
(cf CIRCULAIRE N° 10/06/MINEDUC/MINEDUB DU 10 MARS 2006)

Les Directeurs d'école établissent ies bordereaux d'inscription modéle DECC ou les listes des candidats
de leur école, en cinq (05) exemplaires, par concours, par établissement secondaire choisi et par ordre
alphabétique. Lesdits bordereaux ou listes sont ‘contresignés a chaque niveau de fransmission des dossiers
d'inscription.

Le mouvement retour des dossiers, des bordereaux o fistes suit scrupuleusement le chemin inverse du
mouvement alier des fiches jusqu'a la DDES.

Afin de maitriser les effectifs des candidats aux concours d'entrée en 6™ et en 1é année :

» Le DDES consigne dans un registre, les statistiques des dossiers regus des DDEB et fransmis a chaque
établissement d'enseignement secondaire ;
¢ Chaque chef d'établissement d'enseignement secondaire :
> décharge dans ce registre les fiches d'inscription de son établissement ;
> édite et transmet cing {05) exemplaires de listes et de fiches de suivi et de recettes au DDES ;

o LeDDES:
» vise les cinq (05) exemplaires de listes et de fiches de suivi et de recettes, aprés confrontation de
celles-ci avec les données du registre de décharge des fiches d'inscription ;
» retourne deux (02) exemplaires a |'établissement et envoie les trois autres a la DRES ;

e |eDRES:
» vise les trois exemplaires et renvoie un au DDES ;
» transmet un {01) exemplaire de la fiche de suivi et de recettes de chaque établissement
secondaire a la DECC, aprés consolidation des données par la mission de validation de
candidatures.

V.1.2. Cas du concours d'entrée en 2" Technique et 1% année BEP
(cf CIRCULAIRE N° 16/C/11/MINEDUCAGP-ESGNGP-EMPNIGP-ETP/DESG/DEPM/DETP/DEXC du 19 mars 1993)

o Les dossiers d'inscription déposés par les candidats restent dans les établissements choisis qui sont les
centres de composition ;

» Les listes des candidats sont dressées et affichées par les chefs d'établissement ;

« Alafin des inscriptions, les stafistiques sont fransmises a la DECC via les DDES et les DRES.

V.1.3. Cas des examens -BEPC, CAP, CAPIEMP et CAPIET
1) Le chef d'établissement transmet au DDES :

» les fiches d'inscription aux examens diment remplies et signées, en méme {
- - exemplaires de bordereaux d'inscription et le support numérique (CD/DVD) 7. / 4;-., >
> la fiche de su%des inscriptions de son établissement, justifiant le cas d cardﬂatg ub%'s

non inscrits.~




2) Le DDES, apres toutes les vérifications :

« . contresigne tous les exemplaires de bordereaux transmis par ['établissemnent scolaire ;

e remet deux (02) exemplaires au Chef d'établissement qui devra en conserver un (01). Il affichera
IMPERATIVEMENT Tr'autre et devra inviter les candidats a y vérifier I'effectivité et la conformité de leur
inscription une fois de plus ;

e veille a apposer son cachet sur chacune des pages de ces deux bordereaux ;'

¢ ftransmet a la DRES les fiches d'inscription, les supports numeériques, les trois (03) exemplaires de
bordereaux restants et les tableaux stahsthues modéle DECC.

3) Le DRES::

e contresigne les trois (03) exemplaires de bordereaux regus du DDES ;

e remetun (01) exemplaire au DDES comme preuve de transmission des documents d'inscription ;

e conserve un (01) exemplaire pour archivage ;

e {ransmet le dernier bordereau ainsi que tous les autres documents d'inscription a la DECC.

V.1.4. Cas des Concours d’entrée aux ENIEG et ENIET publiques

Les fiches d'inscription, les bordereaux générés par I'application numérique, les tableaux statistiques et
les supports numeériques (CD/DVD) sont transmis a la DECC aprés consolidation des données par la mission de
récupération des documents d'inscription.

Apres publication des résuitats, la DECC assure le retour des dossiers dans les DRES pour transmission
aux candidats refusés et aux ENI pour les candidats admis.

V - 2. Transmission des fichiers numériques a la DECC

Les fichiers numériques des établissements scolaires, dont fa dénomination non ambigué devra
comporter le nom intégral de I'établissement et le numéro de la transmission, seront fransmis a la DRES et a la
DDES 4 leurs adresses e-mail respectives, par le chef d'établissement.

La DRES par la SDECC regroupe les fichiers numériques des établissements dans des dossiers
numériques ayant les noms des sous-centres correspondants, conformément au document de
rattachement des établissements.

Chaque DRES, a ['issue de la mission de récupération des documents d'inscription, transmet & la DECC
le fichier régional consolidé regroupant les fichiers des établissements scolaires, par voie électronique, a
I'adresse : deccminesec@gmail.com

N.B. : A chaque transmission, |'établissement utilisera un fichier numérique vierge. (nouveau)

V - 3. Dispositions pratiques
Il est a noter que :

Les candidats réguliers regoivent le code de leur établissement scolaire comme code candidat ;

Les candidats libres scolarisés se verront affecter le code 0000 ;
Les candidats libres auront le code 9999 ;

Les candidats reguliers, les candidats libres scolarisés, les candidats libres, les candldats avec
handicap (malentendants, malvoyants et albinos) feront l'objet d'intercalairpege—treed
d'inscription distincts ;

Chaque option ou série fera aussi l'objet d'un intercalaire de bordereau distiggt’

.
T
>
2
©
=
&
o
@
o=
o
<
2
=1
7]
=
&
7]
@
o
=
o
®
&
o
2
>
= |
T
]
Q
o)
@
w
=%
()
-
-
@

L ]
—
[11]
w
=
(v]
-
1]
w
a
=
w
(v]
=
=
=
o
-
(=8
(1]
=
o
=
=2
D>
=
@
@
-
=
[47]
w
o
8
)
g2
=
w
<
j+¥]
-
(=%
S
-



- fiches :

e Les fiches d'inscription (a 'exception de celles des concours d'entrée en 6éme 1¢ année et 2nde de
I'enseignement technique) seront acheminées en méme temps que les bordereaux d'inscription et les fichiers
numériques correspondants a la Direction des Examens, des Concours et de |a Certification. Le nombre de fiches
- devra correspondre au nombre de candidats figurant dans les bordereaux et sur les fiches de recette ;

e Les fiches seront regroupées par langue de travail, série/option, handicap, type de candidat,
établissement rattaché, sous-centre, et par département, pour en faciliter le controle

¢ Ce regroupement se fera dans le méme ordre que les intercalaires du bordereau accompagnant ces
I

o Les tableaux statistiques modéle DECC ‘sont remplis et signés par le Déléqué Départemental et par le
Délégué Régional des Enseignements Secondaires. lls devront étre disponibles au moment du fransfert des
documents d'inscription ;

o La situation financiére actualisée des inscriptions, obtenue grdce aux partenaires agréés
« mobile money », devra accompagner les dossiers de candidature de chaque établissement ; (nouveau)

e La récupération des documents d'inscription auprés des Délégations Régionales des Enseignements
Secondaires par les emissaires de la DECC se fera conformément aux périodes indiquéees (voir page 1) ;

e La cormection d'une candidature fransmise dans une vague donnée ne peut étre insérée dans une
transmission ultérieure, mais suivra la procédure de rectification par le biais de ia fiche y afférente.

Le contréle des documents d’une région est conditionné par la présentation préalable de I'ensemble des
documents sus-évoqués.

VI - CONCOURS D’ENTREE AU LYCEE TECHNIQUE PROFESSIONNEL ET AGRICOLE (LTPA) DE YABASSI
Vi - 1. Inscription des candidats

Il est ouvert un registre d'inseription aux concours d'entrée en premiére année et en seconde au LTPA de
Yabassi dans toutes les DRES, les DDES et au LTPA de Yabassi, conformément aux dispositions de la page 1.

Les filiéres suivantes sont ouvertes :

Cycle ) Filiére
Production Animale (PA)
1% Année Production Végétale (PV)

Maintenance des Equipements Agricoles (MEA)
Production Animale (PA)

Production Végétale (PV)

Transformation et Conservation de Produits Agropastoraux (TCPA) e

27de Technique

VI - 2 Constitution du dossier d'inscription
La fiche timbrée du candidat doit comporter obligatoirement le cycle {1¢ année ou seconde) et la filiere

choisie. , :
Les diplomes exigés pour l'entrée en 1¢ année sont le Certificat d'Etudes Primaires (CEP) ou le First
Scheol Living Certificate (FSLC).

Pour I'entrée en seconde, le candidat devra étre titulaire de I'un des diplémes suivants : le BEPC, le
GCE/OL obtenu au moins en quatre matiéres en une seule session, hormis le «religious knowledge» le CAP ou
le GCE/OL Technical.

VI - 3. Instruction et transmission des dossiers d’inscription

VI.3.1. Le Proviseur du LTPA Yabassi : /

o établit les listes nominatives et les statistiques des candidatures regues dans squiest5l
(1¢r année ou 2) et par filiére ; :

o transmet 4 la DDES du Nkam les listes et les statistiques des inscrits. - p
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V1.3.2. Le DDES du Nkam :
e renire en possession des listes et des statistiques du centre d'inscription du LTPA de Yabassi ;
o procéde 4 la fusion des listes et des statistiques du LTPA de Yabassi ef celles élaborées & son niveau ;
e envoie un exemplaire de ces fistes au Proviseur du LTPA de Yabassi pour affichage ;
e transmet au DRES du Litioral un exemplaire de la liste et des statistiques des candidats de son
département a litre de compte-rendu.

V1.3.3. Les DDES des autres régions :
e établissent fes listes nominatives et les statistiques de leur département, par cyc!e (14 année et 209¢) ef
par filiére choisie ;
e acheminent les dossiers, les statistiques des inscrits par cycle et par filiere a la DRES dont ils relevent.

VI.3.4. Les DRES :

e communiquent progressivement a la DECC les statistiques reques des DDES par cycle (1** année et
2me) ef par filiere ;
e saisissent les candidatures regues 2 leur niveau et celles venant des DDES dans le « Spider » et
etablissent les statistiques desdites candidatures ;
e affichent lesdites fistes et 'horaire de passage des épreuves au sous-centre de composition.

- N.B.: Les aufres modalités des inscriptions sont les mémes que celles des concours d’entrée en 1ér
Anniée et en 27 Technique. -

* VIl - COLLECTE ET CONSERVATION DES FRAIS D'EXAMENS ET CONCOURS

ks i Chaque responsable des inscriptions aux différents examens et concours (chef d'établissement,

-DDES, DRES) s’assure de la conformité entre {e nombre de dossiers regus et le solde de I"ensemble de
‘ses comptes auprés des quatre partenaires agréés, chargés de la collecte des frais d'examens et
concours par « Mobile Money ». (nouveau).

Le chef d'établissement valide de dossier d'un candidat aprés vérification du paiement effectué par ce
-demier dans e compte « mobile money » de son établissement. Le numéro de cette transaction fourni par I'un
des quatre partenaires agrees est inscrit devant le nom du candidat dans ie registre d'inscription et dans le
logiciel « Spider ».

Le Délégué Départemental ne réceptionne les dossiers des établissements que si les chefs desdits
etablissements présentent la preuve du versement dans leurs comptes « mobile money » de Ia totalité des frais
correspondants. [l consulte les comptes « mobile money » de ses établissements a travers l'interface numérique
prévu a cet effet.

Le Délégué Régional s'assure que la situation financiére des départements de son ressort correspond au
montant attendu, avant toute réception des dossiers déposés par les Délégués Départementaux.

Aucun dossier d'inscription ne sera accepté par la DECC s'il n'est pas accompagné de la preuve tangible
du paiement des frais y afférents par « mobile money ».

- . A la fin du processus, les partenaires sus-évoqués transfert la totalité des frais collectés auprés
des candidats dans un compte trésor unique. La structure compétente du Ministére des Finances vire au
fur eta mesure, le tiers des frais encalsses de la rubnque « mscnp’aon » du tableau lIl. 2 dans le compte

la Trésorerie Générale de Yaoundé. A la méme période, tc-us les autres frais restants sgft
~des comptes trésor de chaque Délégation Régionale au prorata du nombre de candidgptrfesE
(Nouveau) :

Eu égard au principe d’ unicité de caisse des frais d’examens au nivea
d’examens et concours ne doivent jamais étre virés dans les comptes trésor des étab
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- En résume, tout frais d'examen ou concours est exclusivement payé dans le compte virtuel
« mobile money » du centre d'inscription, mais les espéces sont virées dans les comptes trésor régional
de la DRES et national du MINESEC uniquement. (nouveau) :

Aucune dépense ne pourra étre faite par le DRES sans autorisation préalable du Ministre des
Enseignements Secondaires.

Ee tiens fa main haute & l'exécution des termes de fa présente Circulaire & 1aquelle j'attache le plus grand
prix.

Yaoundé, le 23 BC‘P 20134‘

2 AMPLIATIONS:
- 5G/PM (ator)
- SEESEN
- 8.6, 1GS, IGE MINESEC
- Toules les Directions MINESEC
- Représentants Nationaux de FEnseignement Privé
- DRES et DDES :
- Chefs d'atablissement
- Tous les sarvices concemes
- Chrono/Archives./
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